REPUBLIKA HRVATSKA
BJELOVARSKO-BILOGORSKA
ZUPANIJA
OPCINA SANDROVAC
OPCINSKI NACELNIK

KLASA: 406-05/19-03/1
URBROJ: 2123-05-03-19-1
U Sandroveu, 21.10.2019. godine

Na temelju ¢lanka 58. Statuta Opéine Sandrovac (,,Op¢inski glasnik Opéine Sandrovac® broj
02/18), op¢inski nacelnik Op¢ine Sandrovac dana 21. listopada 2019. godine, donosi sljedeci

PRAVILNIK
o nacinu korisStenje sluzbenih vozila Op¢ine Sandrovac

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom propisuje koriStenje sluzbenih vozila za sluzbene potrebe Opcine
Sandrovac te prava i obveze op¢inskih duZnosnika (dalje u tekstu: duznosnici), prodelnika,
sluzbenika i namjetenika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Sandrovac, u vezi s
koriStenjem sluzbenih vozila.

Pod sluzbenim vozilima, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijevaju se automobili koji su u
vlasnistvu Op¢ine Sandrovac i automobili koje na temelju ugovora koristi Op¢ina Sandrovac.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose
se jednako na muski i zenski rod.

Clanak 2.
Sluzbena vozila za potrebe Opéine Sandrovac koriste duznosnici te pro¢elnici, sluzbenici i
namjeStenici Jedinstvenog upravnog odjela Opcéine Sandrovac (dalje u tekstu: sluzbenici), a
iznimno 1 tre¢e osobe po odobrenju opc¢inskog nacelnika.

DuZnosnici imaju pravo na koriStenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno, Sto se smatra
koriStenjem vozila u sluzbene svrhe.

Sluzbenici mogu koristiti sluzbena vozila ovisno o raspolozivosti istih, isklju¢ivo za potrebe
obavljanja sluZbe.

Op¢inski nacelnik moZe pisanom odlukom odobriti koriStenje sluzbenog vozila i tre¢im
osobama kada obavljaju sluzbene poslove Op¢ine Sandrovac.



Iznimno, op¢inski nacelnik moze pisanom odlukom odobriti osobama iz stavaka 3. i 4. ovog
Clanka koristenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno u sluzbene svrhe.

O odrzavanju sluzbenih vozila brine se osoba koju odredi op¢inski nacelnik.

Clanak 3.
Za upravljanje dodijeljenim sluzbenim vozilom, osobe iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika moraju
imati vaze¢u vozacku dozvolu te su duzni pridrzavati se odredbi zakona i drugih propisa kojima
se ureduje sigurnost na cestama kao i odredbi ovog Pravilnika.

Prilikom kori$tenja sluZzbenog vozila, korisnik je duzan postupati paznjom dobrog gospodara te
u skladu s uobi¢ajenim na¢inom uporabe.

Radi osiguranja normalnog koriStenja sluZzbenog vozila, korisnik je duZan prilikom preuzimanja
sluzbenog vozila izvrsiti vizualni pregled istog. Svoje primjedbe duzan je bez odgode prenijeti
Jedinstvenom upravnom odjelu Op¢ine Sandrovac.

U slucaju prometne nezgode, oStecenja ili kvara sluzbenog vozila, korisnik je duzan bez odgode
obavijestiti Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Sandrovac.

Ukoliko korisnik koristi sluzbeno vozilo dulje od 24 sata, duzan je samostalno poduzimati sve
radnje koje su neophodne da bi sluzbeno vozilo ispravno radilo te o svim uo¢enim nedostacima
pravodobno izvijestiti Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Sandrovac.

Clanak 4.
Za vrijeme koriStenja sluzbenog vozila korisnici su obvezni voditi Evidenciju koriStenja
sluzbenim vozilom u sluzbene svrhe, a koja se nalazi u svakom sluzbenom vozilu te dostavljati
popunjenu Evidenciju u Jedinstveni upravni odjel Op¢ine Sandrovac.

Za koriStenje sluzbenog vozila od strane sluzbenika i namjesStenika Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Sandrovac, korisnici su obvezni popuniti i obrasce putnog naloga kojeg potpisuje
op¢inski nacelnik.

U slucaju odsutnosti ili sprijecenosti nacelnika putni nalog potpisuje i ovjerava zamjenik
nacelnika uz znanje nacelnika.

O izdanim nalozima vodi se sluZzbena evidencija u obliku knjige, koja sadrzi sljede¢e podatke:
- redni broj;- datum izdavanja naloga;- ime i prezime vozaca;- registarski broj motornog vozila;-
datum vra¢anja putnog naloga.

Evidencija se mora voditi azurno i potpuno, tako da u svako doba pruza uvid u stvarno stanje.
Upisivanje podataka o izdanim nalozima obavlja se numerickim i1 kronoloSkim redom.
Evidencija o izdanim nalozima ¢uva se najmanje tri godine od dana zadnjeg upisa. SluZzbenu
evidenciju vodi djelatnik ra¢unovodstva JUO Opéine Sandrovac.

Korisnik sluZzbenog vozila duZan je u izdanom putnom nalogu upisati stanje kilometara na
pocetku i na kraju voZnje za svaku upotrebu vozila, kratko opisati razlog koriStenja vozila i
relaciju na kojoj je vozilo koristio.



Korisnik sluZbenog vozila duzan Je brinuti o tehni¢koj ispravnosti vozila, te raGune za
pogonsko gorivo, mazivo i/ili drugo predavati radunovodstvu odmah po povratku s puta radi
evidentiranja trodkova goriva, maziva i /ili drugog.

Clanak 5.
Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom odgovorna je za prometne prekrSaje pocinjene tije-
kom upravljanja sluzbenim vozilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima sukladno pose-
bnim propisima.

Osoba koja upravlja sluzbenim vozilom duzna je platiti prekr¥ajne kazne i trogkove besprav-
nog parkiranja tijekom njegova koristenja sluzbenog automobila.

Clanak 6.
Ako se trosak Stete koja je nastala na sluzbenom vozilu ili trosak Stete trecoj osobi ne moze
podmiriti iz osiguranja vozila zato $to se osoba koja je upravljala sluzbenim vozilom nije pri-
drZavala propisanih pravila o sigurnosti prometa na cestama, osoba koja je upravljala sluzbe-
nim vozilom duzna je Opéini Sandrovac nadoknaditi troSak stvarno pretrpljene $tete.

Clanak 7.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o naginu uporabe 1 prava
vezanih za koristenje sluZbenih vozila (KLASA: 406-01/11-04, URBROJ: 2123-05-03-11-1
od 29.03.2011. godine. '

Clanak 8.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u ,,Opéinskom glasniku Op¢ine
Sandrovac*.

+ #Opéinski nacelnik Opéine Sandrovac:
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